Voorbereiding voor een uitzending in de TV studio
Voor het opnemen van een TV uitzending heb je een goede voorbereiding nodig. In dit formulier vind je alles wat je moet aanleveren voor een geslaagde TV uitzending. De voorbereiding en dit formulier bespreek je altijd samen met een video-instructeur in een intake gesprek. 
Op basis van dat intake gesprek krijg je vervolgens goedkeuring en plan je samen met de instructeur een moment in voor de opname van je TV uitzending. Dit is altijd minimaal 1 week van tevoren. Hou er rekening mee dat de instructeur je voorbereiding altijd kan afkeuren én dat de planning van je uitzending afhankelijk is van de beschikbaarheid van de studio.
Zorg er voor dat je vóór dat gesprek dit formulier al zo volledig mogelijk hebt ingevuld. 
Beantwoord in ieder geval de volgende vragen: 
	Wat is je concept?

	



	Hoe lang gaat de uitzending duren? 

	



	Wil je gebruik maken van een aparte leader of de standaard SVJ leader?

	



	Welke kleurstelling wil je voor het decor van je uitzending? 

	



	Rol: 
	Wie gaat het doen:

	Presentatie
	

	Autocue
	

	Geluid
	

	Schakeltechniek
	

	DLS
	

	Camera(s)
	

	Teken hier een plattegrond van de studio 

	























Bedenk waar je de banken, desks, schermen en camera’s wilt hebben. Als je even wilt kijken in de studio vraag bij lokaal 2.118 of iemand de deur voor je open kan doen.



Draaiboek
Zorg er voor dat je compleet en duidelijk draaiboek hebt voor je uitzending. Daarin staat vooraf precies uitgeschreven wat er wanneer moet gebeuren tijdens je uitzending. Dit maak je in het programma Tinkerlist. Als je al eerder uitzendingen hebt gemaakt in de studio kun je hier ook al mee aan de slag gaan voordat je een intake gesprek hebt gehad met een instructeur. 
Heb je nog niet eerder een uitzending gemaakt dan geeft de instructeur je tijdens het intakegesprek de inloggegevens voor Tinkerlist en legt hij uit hoe je te werk gaat. In principe bouw je je draaiboek op met verschillende blokjes. Daarnaast kun je belangrijke aantekeningen toevoegen en gesprekken en presentatieteksten voorbereiden. Op Svjkennisbank.nl kun je filmpjes met extra uitleg vinden over hoe je in Tinkerlist te werk gaat.   
Let op: alle gegevens en bestanden die je in Tinkerlist zet zijn ook toegankelijk voor andere studenten die gebruik maken van de studio. Let dus goed op met prive informatie en contactgegevens. Twijfel je? Overleg dan met een instructeur.   
Tip: Vergeet niet om je al je bestanden een duidelijke naam te geven en goed te nummeren zodat de instructeur alles goed klaar kan zetten. 
	Je voorbereiding aanleveren
Zorg er voor dat je je voorbereiding, items, reportages en DLS’en uiterlijk om 12:00 uur de dag voor uitzending aanlevert in Tinkerlist. Daarna begint de instructeur met de voorbereidingen en het klaar zetten van de items voor de uitzendingen van de volgende dag. Te laat = pech! Zorg er voor dat je ook na 12:00 (telefonisch) beschikbaar bent zodat eventuele foutjes nog op tijd opgelost kunnen worden. 
